Zalacznik do Zarzqdzeniq Nr 18/2020
Dyrektora Zespotu Szkét Samorzadowych w Sredniej Wsi
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

Procedury post¢gpowania w przypadku zagrozenia
bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow
w Zespole Szko6l Samorzadowych w Sredniej Wi

Podstawy prawne

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378
Z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2010 r. Nr 33 poz. 178)

ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59 ze
zm.)

ustawa z 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz. 1485
zezm.)

zarzadzenie nr 18 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod 1 form wykonywania zadan przez policjantdéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich oraz dzialan podejmowanych
na rzecz matoletnich (Dz. Urz. KGP z 2014 r., poz. 41)

BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewngtrz-
nych 1 zewngtrznych zagrozen fizycznych w szkole — sierpien 2017 r. Dokument zostat
opracowany w ramach prac Departamentu Wychowania 1 Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej jako zbior rekomendacji i wytycznych dla dyrektorow
szkot 1 organéw prowadzacych szkoty, do realizacji poczawszy od wrzes$nia 2017 r.

Procedury reagowania omowione w dokumencie:

Zagrozenia zewng¢trzne:

AR A

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postgpowania po ogloszeniu alarmu.
Postepowanie na wypadek wtargnigcia do szkoty terrorystow.

Postgpowanie na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego.

Postepowanie na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku.

Postgpowanie na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.



Zagrozenia wewnetrzne:
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Obecno$¢ na terenie szkoty osdb niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego.

Kradzieze na terenie szkoty.

Posiadanie przez ucznidw narzedzi, przedmiotéw i substancji niebezpiecznych oraz sub-
stancji uzalezniajacych.

Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw $rodlek-
cyjnych.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabnigcie (z uwzglednieniem przypadku nieo-
becnosci pielegniarki szkolnej).

Uzywanie przez ucznidéw substancji odurzajacych i1 uzalezniajacych (nikotyna, alkohol,
narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.).

Ucieczka ucznia ze szkoty w czasie zaje¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych.

Wagary, powtarzajace sig, nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach.

. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miejscowosci i po-

za miejscem zamieszkania.

Nieodebrane dziecko ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow/ opiekundéw i samowolne
oddalenie si¢ dziecka ze $wietlicy.

Brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka.

Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikow 1 nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela itp.).

Zachowania agresywne wobec uczniéw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty oraz
0sOb przebywajacych w szkole.

Korzystanie z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych podczas
zajec¢ szkolnych.

Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej.

Zagrozenie bezpieczenstwa cyfrowego:

1.
2.
3.

4.

o1
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Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych.

Cyberprzemoc.

Naruszenia prywatnos$ci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem wyko-
rzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty.

Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z internetu.
Nawiazywanie niebezpiecznych kontaktow w internecie — uwodzenie, zagrozenie pedo-
filia.

Lamanie praw autorskich.

Zagrozenie bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobow online.



. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH
ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy
— zasady postgpowania po ogloszeniu alarmu

W celu jak najszybszego powiadomienia o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajduja-
cych si¢ w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu rato-
wanie zdrowia i zycia 0sOb zagrozonych stosuje si¢ sygnal alarmu lokalnego, ktérym
W szkole sa 3 dlugie dzwonki nastepujace bezposrednio po sobie.
O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu informacji od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiado-
mieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.
W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracow-
nikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.
Procedura wezwania odpowiednich stuzb droga telefoniczna powinna odbywac¢ si¢ zgod-
nie z ponizszym schematem:
a) wybranie numeru odpowiedniej stuzby:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowiazujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieplownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226;
b) po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora stuzby podanie nastgpujacych informacji:
rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
nazwge 1 adres szkoty,
imi¢ 1 nazwisko oraz pelniona funkcje,
telefon kontaktowy,
zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie;
C) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
Po ogloszeniu alarmu bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom 0so6b funkcyj-
nych. W przypadku ucznidow taka osoba jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie maja
zajgcia, a jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie skupiaja si¢ wo-
kot najblizej stojacego nauczyciela.
Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w szeregu i w sposob zorganizowany
kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie
korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia os6b funkcyjnych.
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Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi ewakua-
cyjne sa juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki,

ktérym w szkole jest boisko szkolne.

Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas 1 ustaleniu oséb

nieobecnych.

Uczniowie z chwila ogtoszenia alarmu w szkole powinni pamigtac i przestrzegac¢ naste-

pujacych zasad:

e shlucha¢ i wykonywa¢ doktadnie polecenia nauczyciela,

e by¢ opanowanym, nie ulega¢ panice,

e po przerwaniu zaje¢ udac si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa droga wskazywana
przez nauczyciela,

e pomagac osobom stabszym,

e bezwzglednie podporzadkowywac si¢ osobom funkcyjnym,

e nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy zagrozenie nie jest bezposrednie.

W przypadku oso6b niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé

rodzaj oraz stopien niepetlnosprawnosci, wiek dziecka i ewentualne wykorzystanie na

potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych 0so6b (pracownikdéw, uczniow).

Przyktady technik ewakuacji 0s6b z niepetnosprawnosciami:

e wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego — ratownicy sadzaja na nim osobg
wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za nozki oraz oparcie,

e chwyt strazacki — ratownik przektada swoja re¢ke miedzy nogami osoby ratowane;j,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach,

e chwyt konczynowy — jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod
pachy, drugi ratownik jest odwrdcony do ratowanego plecami i chwyta go pod
kolana,

e chwyt na barana — ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema r¢kami za uda,
chwyt kotyskowy — klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci,

e wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu — koc owija si¢ wo-
kot rak i glowy ratowanego w ten sposob, by mozliwe byto ciagnigcie osoby po plas-
kiej rownej powierzchni (szczegolnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie
ciata, nieprzytomnych oraz w zadymieniu, gdzie nie ma mozliwosci przyjgcia posta-
wy wyprostowanej).

2. Postepowanie na wypadek wtargnigcia do szkoly terrorystow

Dyrektor lub przeszkolony pracownik po otrzymaniu informacji o zagrozeniu oglasza
alarm (2 dtugie dzwonki) i powiadamia policjg.

Ewakuacja nastgpuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zrodta
zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczacym ewakuacji.

Ewakuowani nauczyciele wraz z uczniami po opuszczeniu budynku udaja si¢ do najbliz-
Szego bezpiecznego miejsca.

Jezeli ewakuacja jest niemozliwa, nauczyciel zamyka drzwi klasy od $rodka, barykaduje
je, zamyka takze wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargniecie napastnika lub wrzuce-
nie czegos$. Gasi $wiatto.
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Nauczyciel nakazuje dzieciom ukrycie si¢ pod tawkami z dala od drzwi, wylaczenie
wszystkich telefonow. Swoj wycisza, a o zaistnialej sytuacji powiadamia policj¢, wysyta-
jac informacje¢ tekstowa — SMS.

Nauczyciel spokojnym glosem wycisza 1 uspokaja ucznidow, pilnuje, by w sali byta
bezwzgledna cisza. Zwraca szczeg6lna uwage na ucznidow ze specjalnymi potrzebami,
a takze tych, ktorzy specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem
emocji.

Jezeli padna strzaly, nie nalezy krzycze¢. Nie nalezy nikomu otwiera¢ drzwi. Stuzby
ratownicze zrobia to same.

Jezeli terrorysci sforsuja drzwi, nalezy wykonywac ich polecenia, a w przypadku braku
mozliwos¢ wykonania jakiego$ polecenia poinformowac¢ o tym napastnika. Nie nalezy
patrze¢ terrorystom w oczy, nie odwraca¢ si¢ do nich plecami, nie zwraca¢ na siebie
uwagi, nie lekcewazy¢ napastnika, nie oszukiwaé go.

Nauczyciel, jezeli chce zwroci¢ si¢ do uczniéw, pyta o zgodg napastnikéw. Zwracajac si¢
do uczniéw, méwi spokojnym tonem, uzywajac imion uczniow.

Zapamigtujemy jak najwigcej szczegdtow dotyczacych napastnikow.

Jezeli twoje zdrowie lub zycie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem,
podejmij walke lub blagaj o litos¢.

W chwili podjgcia dziatan przez antyterrorystow wykonujemy ich polecenia. Nie ucieka-
my z miejsca zdarzenia, nie wykonujemy gwattownych ruchow, nie probujemy pomagac
stuzbom ratowniczym. Odpowiadamy na pytania funkcjonariuszy.

Nauczyciel powinien by¢ przygotowany na surowe traktowanie przez policjg, dopdoki nie
zostanie potwierdzona jego tozsamos¢.

Po wydaniu polecenia wyj$cia, opuszczamy jak najszybciej pomieszczenie, oddalajac si¢
we wskazanym kierunku. Nie zatrzymujemy sig, by zabra¢ rzeczy osobiste.

Po bezpiecznym opuszczeniu budynku nauczyciel sprawdza obecno$¢ ucznidw, o braku
ktoregokolwiek informuje policjg. Nie pozwala zadnemu dziecku wroci¢ samemu do
domu.

3. Post¢gpowanie na wypadek podlozenia fadunku wybuchowego

Prowadzac rozmowge telefoniczng z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybucho-
wego, zapamigtujemy wazne spostrzezenia i szczegdly rozmowy. Jezeli mamy taka moz-
liwo$¢, zapisujemy je lub nagrywamy rozmowg.

Jezeli informacja o podtozeniu fadunku wybuchowego jest wiadomoscia pisemna, zabez-
pieczamy ja, aby nikt jej nie dotykal i przekazujemy policji.

O zaistnialej sytuacji powiadamiamy dyrektora szkoty.

Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba powiadamia odpowiednie stuzby, dzwoniac
pod numer alarmowy.

Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacyjnym. Zabezpiecza wazne
dokumenty i pieniadze.

Dyrektor zleca konserwatorowi wylaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykamy go, ani go nie otwie-
ramy. Nie uzywamy w jego poblizu telefonu komorkowego.

Bezwzglednie stosujemy si¢ do polecen stuzb przybylych na miejsce zdarzenia.
Nauczyciele przeliczaja uczniow w miejscu ewakuacji. Dyrektor przekazuje informacje
0 stanie liczebnym ucznidéw osobie odpowiedzialnej za kierowanie dzialaniami kryzyso-
wymi.
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4. Postgpowanie na wypadek podlozenia podejrzanego pakunku

Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostgp uczniow do miejsca,
W ktorym znaleziono podejrzany pakunek.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykamy go, ani go nie otwie-
ramy. Nie uzywamy w jego poblizu telefonu komorkowego.

W przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji okrywamy pakunek,
jezeli czas na to pozwala.

Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca zdarzenia
do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia odpowiednie stuzby:
policj¢, Straz pozarna 1 wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku
szkoty.

Bezwzglednie stosujemy si¢ do polecen stuzb przybylych na miejsce zdarzenia.
Nauczyciele przeliczaja uczniow w miejscu ewakuacji. Dyrektor przekazuje informacje
0 stanie liczebnym uczniéw osobie odpowiedzialnej za kierowanie dziataniami kryzyso-
wymi.

5. Postepowanie na wypadek skazenia chemicznego
lub biologicznego szkoly

W sytuacji, gdy szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczna (telefon 0 zamiarze ataku, gdy nie nastgpilo skazenie szkoly)

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policjg, straz po-
zarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczego6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomie-
niu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W szkole, zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyza-
cjg.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne srodki ratownicze 1 odtrutki — maski pytowe,
gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wodg utleniona, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknig-
cia srodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen, czgsta zmiana tam-
ponu lub nawilZzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.
Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw, palenia oraz prac wymagajacych duze-
go wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnio-
nych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otwordw wentylacyjnych.
Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.
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Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy, aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.
Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciagow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/ stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszczaé do niego innych 0sob.

Powiadomi¢ o zagrozeniu dyrektora szkoty.

Zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.
Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stluzby — policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczego6lny nacisk na zawarcie w tym powiado-
mieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢gce woda 1 mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzana substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowied-
nich shuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i za-
kazen.

W obiekcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja, zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzana substancja albo znalazty sig
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Listg przekazac¢ policji.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe¢ jadalna, wodg, wode utleniona, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknig-
cia srodkow biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duze-
go wysitku.

Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte pozno (gdy pojawily si¢ objawy reakcji
na substancje¢ lub/i ogniska zachorowan).

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

Powiadomi¢ o zagrozeniu dyrektora szkoty.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

Pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacjg, nie dopusci¢ do przeciagow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/ stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczaé do niego innych o0sob.

Oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do wne-
trza szkoty.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policjg, straz po-
zarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomie-
niu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.



W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé¢ od bez-
posredniego otoczenia, przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

ZAGROZENIA WEWNETRZNE

1. Obecnos¢ na terenie szkoly osob niepozadanych, zachowujacych sig
niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierze-
cia (dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku, na polecenie nauczycieli dyzuruja-
cych wracaja do budynku szkoty).

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia konserwatora
lub innego pracownika obstugi.

Konserwator lub pracownik obstugi informuja dyrekcje szkoty i podejmuja dziatania
zmierzajace do odizolowania zwierzegcia.

Konserwator wzywa policjg, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly
lub 0soby zachowujace si¢ niewlasciwie na terenie szkoly

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole, prosi 0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiada-
mia pracownikdéw obstugi lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole, stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi 0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku braku reakceji dyrektor szkoly zawiadamia policjg.

2. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwen-
cje majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastepnie powiadamia
wychowawcg lub pedagoga.

W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawcg lub pedagoga.
Wychowawca, a w przypadku jego nieobecno$ci pedagog, przeprowadza rozmowe dys-
cyplinujaca ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatkg w do-
kumentacji pedagoga.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunow prawnych spraw-
cy 1 przekazuje sprawg konserwatorowi, ktory ustala sposob i termin naprawienia szkody.
W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.



3. Kradzieze na terenie szkoly

Nauczyciel prowadzacy zajgcia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
0 kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe¢ W celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodo-
wanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wycho-
wawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi.
Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie oko-
liczno$ci zdarzenia.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmoweg ze sprawca zdarzenia oraz jego rodzi-
cami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznos-
ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposob ukarania
sprawcy.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg z poszkodowanym i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi, przekazujac ustalenia podj¢te podczas spotkania ze sprawca i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi.

W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem
szkoty, podejmuja decyzj¢ o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja rodzicow/
prawnych opiekundéw poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwiazane z procesem dydaktyczno
-wychowawczo-opiekunczym (np. telefony komoérkowe, bizuteri¢, odtwarzacze MP3
i MP4, gry elektroniczne, zabawki itp.).

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sa w szatni i zamykane na klucz,
a uczniowie nie maja prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

4. Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow
I substancji niebezpiecznych oraz substancji uzalezniajacych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpie-
czne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace, narkotyki, alkohol,
nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia nie-
dozwolonego narzgdzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego przed-
miotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodKi
ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszcze-
nie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostgpem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce oddaé¢ przedmiotu lub substancji, nauczyciel interweniujacy natych-
miast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora
szkoty.



Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe
Z uczniem, wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym
niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunow prawnych ucz-
nia, wzywa ich do szkoly i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporza-
dza notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu, dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nau-
czyciel wzywa policjg.

5. Wypadek podczas zajeé szkolnych, zajeé pozalekcyjnych
oraz podczas przerw Srodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza terenem
szkoty (wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota™ itp.).

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opie-
ke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielggniarke szkolna, a w razie zagrozenia zdrowia
1 zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel lub pielggniarka szkolna o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicow/
opiekunéw prawnych ucznia, a w przypadku cigzkiego wypadku réwniez dyrektora
szkoty.

Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielggniarke, ktora sporzadza protokot
wypadku.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia lub urza-
dzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate dzieci
Z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania
szkicu przez zespot powypadkowy.

O kazdym wypadku cigzkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadza-
cy 1 wspolpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora, policjg i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwio-
cznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szko-
ty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki i odpo-
wiada za nie.

6. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabnigcie

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — goraczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i1 zastabnigcia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajgcia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytu-
acji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o koniecznos$ci wezwania pielegniarki
szkolnej.
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Pielegniarka okre$la stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznosci informuje rodzicéw
dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.

W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji se-
kretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacje powiada-
mia rodzicow/ prawnych opiekunow i ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.

Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/ opiekundow praw-
nych ucznia.

7. Uzywanie przez uczniow substancji odurzajacych i uzalezniajacych
(nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)

Postgpowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu
lub Srodkow odurzajacych

Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub dyrektora szkoty.
Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia
i wzywa do szkoty. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicéw lub niemoznosci skontak-
towania si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami, zawiadamia policjg.

W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i Zycia ucznia pedagog lub
dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia i policje.

Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

Wychowawca i1 pedagog przeprowadzaja rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opieku-
nami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
konsekwencjach zazywania srodkow odurzajqcych, formie ukarania ucznia.

W uzasadnionym przypadku pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia

policje.
Post¢powanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.
Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicz-
nosciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.

8. Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zajeé lekeyjnych i pozalekcyjnych

Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia, odnotowuje nieobecnos¢ w dzienniku
lekcyjnym 1 powiadamia telefonicznie rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia. O zaist-
niatym fakcie informuje wychowawce klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawny-
mi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa ma na celu
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ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji o konsekwencjach takie-
go postepowania i formie ukarania ucznia.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wycho-
wawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopie zachowuje.

Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory przepro-
wadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekundéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly podejmuje inne,
przewidziane prawem czynnosci.

Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog zgtasza do sadu rodzinnego.

9. Wagary, powtarzajgce si¢ nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej, rozdz. VIII, § 49, ust. 1, pkt 2 dotyczacym zasad
usprawiedliwiania nieobecnosci na lekcjach: uczen ma obowiazek przedstawi¢ wychowawcy
lub innemu nauczycielowi usprawiedliwienie za czas nieobecnosci na zajgciach po powrocie
do szkoty w formie pisemnej w terminie do dwdch tygodni. Jesli ten warunek nie zostanie
speliony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione, co wptywa na ujemne punkty zachowania.
Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie — uwazane sa za wagary.

1.

Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni
bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/ prawnego opiekuna o absencji
I ustala przyczyng nieobecnosci.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wycho-
wawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopig zachowuje.
Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawny-
mi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa ma na celu
przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zajeé lekcyjnych, formie ukarania
ucznia oraz zobowiqzanie rodzicow/ opiekunow prawnych do wiekszej kontroli nad dziec-
kiem.

Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia o po-
wyzszej absencji ucznia rOwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w doku-
mentacji pedagoga szkoty.

Jezeli sytuacja powtarza sig¢, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa
rodzica do spetniania przez dziecko obowiazku szkolnego, wysytajac pisemne wezwanie
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli podjgte dziatania nie przynosza pozytywnego skutku, dyrektor szkoty kieruje spra-
we na drogg postgpowania egzekucyjnego.

10. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej
na terenie miejscowosci i poza miejscem zamieszkania

Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje natych-

miastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,
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b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcjg szkoty, kto-
ra deleguje osobg do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszuki-
wania.

Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

e wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzily do takiej sytuacji,

e uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

e jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela ucznio-
wi upomnienia,

e jesli oddalenie byto §wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
0 sposobie ukarania,

¢ informuje rodzicow/ opiekunow prawnych.

Jesli poszukiwania ucznia sa bezskuteczne, opiekun/ kierownik grupy informuje policje,

dyrektora szkoty i rodzicow/ opiekunéw prawnych.

Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej imprezie

turystycznej zostaje zawieszone.

11. Nieodebrane dziecko ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/ opiekunéw
I samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/ opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.
Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/ opiekunom prawnym, ze sa zobowiazani do
punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi nauczyciel doprowadza
dziecko do miejsca jego zamieszkania.

W przypadku niezastania w domu rodzicow/ prawnych opiekunow lub innej osoby doros-
tej powiadamia policjg, zapewniajac dziecku opiekg do czasu jej przyjazdu.

Jezeli sytuacja powtarza sig, nauczyciel swietlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoty,
ktorzy rozpoznaja sytuacjg i podejmuja dalsze przewidziane prawem dziatania.

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

Nauczyciel §wietlicy ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszuki-
wania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnos¢. W przypadku,
jesli pelni opiekg jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcjg szkoty.

Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o konsekwencjach
ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie rodzicow/ opiekunow
prawnych oraz wychowawce klasy.

W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty, rodzicow/ opiekundw prawnych.

Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkote i rodzicoOw nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia policje.

Jezeli zachowanie powtarza sig, nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i wychowawcg
klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dziatania zapobiegawcze.

13



12. Brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawiazywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu
wychowawczego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje
w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opickuna prawnego wychowawca wysyta
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoly podejmuje dalsze przewidziane
prawem dziatania.

13. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikow i nauczycieli, glosne
rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,

a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow/ opiekundéw ucznia 0so-
biscie lub wpisujac odpowiednia notatkg do zeszytu korespondencji lub zeszytu przed-
miotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob nauczyciel powiada-
mia pedagoga lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia z klasy.
Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce i sporzadza odpo-
wiednia notatk¢ w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ Z uczniem oraz jego rodzicami/ opiekunami praw-
nymi i wymierza kary zgodnie z WSO.

W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu i w obecnosci
nauczyciela prowadzacego 1 pedagoga przeprowadza rozmowg z uczniem oraz jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych konsultuje si¢ z zespotem
wychowawczym w celu podjecia dziatan zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia.

14. Zachowania agresywne wobec uczniow, nauczycieli
i innych pracownikow szkoly oraz osob przebywajacych w szkole

Zachowania agresywne uczniow i innych osob nieletnich
w stosunku do rowiesnikow

Nauczyciel szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest $wiadkiem i jezeli jest
taka mozliwos$¢, przeprowadza wstgpna rozmowe z uczniem i ustala okolicznosci zda-
rzenia.

Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu i wstepnych ustaleniach, a w uzasadnio-
nych przypadkach pedagoga.

Wychowawca przeprowadza rozmowg z uczniem, sporzadza notatkg w dzienniku lekcyj-
nym i wymierza karg¢ stosowna do zaistniatej sytuacji, zgodna z WSO.

Wychowawca informuje poprzez wpis do zeszytu informacyjnego rodzicéw/ opiekunow
prawnych ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.
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Jezeli zachowania agresywne powtarzaja si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolne-

g0, ktéry podejmuje inne dzialania:

e przeprowadza rozmowg interwencyjna w obecnosci rodzicéw i policjanta ds. nielet-
nich,

e whnioskuje o zwolanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalsza strategi¢ dziatan.
Pedagog sporzadza z podjgtych dziatan notatki umieszczone w dokumentacji peda-
goga.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, peda-

gog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje wniosek

do sadu rodzinnego o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego demorali-
zacji ucznia.

Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa (rozbéj, uszkodzenie ciala, itp.)

Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkoty i jesli
jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor szkoty wzywa policje.
Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
Z przestgpstwa 1 przekazuje policji.

Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie okolicznosci
czynu, $wiadkow zdarzenia i1 przekazuje te informacje policji.

Pedagog powiadamia rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia — sprawcy i sporzadza
notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynnos$ci przez policj¢ przewidzianych pra-
wem.

W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nicobecnos¢ dyrekeji i pedagoga w godzi-
nach zajec¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkota) nauczyciel bezzwlocznie powia-
damia o przestgpstwie (zdarzeniu) policje.

Postgpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielegniarke,
a w razie koniecznosci karetke pogotowia.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga oraz rodzicow/ opie-
kunéw prawnych ucznia.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia policjg i ustala okolicznosci
I ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje policji i rodzicom/
prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatk¢ umieszczona w dokumen-
tacji pedagoga.

Postgpowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoly,
innych oséb dorostych przebywajacych w szkole

Nauczyciel/ pracownik szkoty/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora
szkoty.

Pedagog ustala przebieg zajscia i $wiadkow zdarzenia. Sporzadza notatk¢ w dokumenta-
cji pedagoga.

Pedagog wzywa do szkoly rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia, informuje o zdarzeniu
1 dalszym postgpowaniu wobec ucznia.
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4.

o

W uzasadnionych przypadkach pedagog szkoty wnioskuje o zwotanie zespotu wycho-
wawczego, ktory ustali dalsza strategie dziatan.

Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecno$ci dyrektora, w godzinach zaje¢ po-
potludniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie o zda-
rzeniu policje.

Post¢powanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia

1.

2.

3.

Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/ rodzica/ pracownika szkoty, dyrektor
szkoty przeprowadza niezwltocznie postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika i informu-
je o nich rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia.

Dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzona podpisem rodzica i umie-
szczong w dokumentacji zdarzen.

Postegpowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw i innych oséb dorostych

N

przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
I wstgpnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel/ pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policjg.

W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zaje¢ popotudnio-
wych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia policje.

15. Korzystanie z telefonu komérkowego
oraz innych urzadzen elektronicznych podczas zajeé szkolnych

W szkole obowiazuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych oraz in-
nych urzadzen elektronicznych podczas obowiazkowych zajec lekcyjnych oraz zajeé pozalek-
cyjnych. Urzadzenia te musza by¢ wylaczone lub wyciszone i schowane. W szczegdlnych
sytuacjach nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia z telefonu komor-
kowego podczas zaje¢ (Statut Szkoty Podstawowej, rozdz. VIII, § 49 ust. 1, pkt 4).

1.

Wychowawcy informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania
z telefonéw komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych podczas pobytu
w szkole.

Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komorkowego lub innych urza-
dzen elektronicznych podczas zajg¢, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie wylacze-
nia i schowania urzadzenia.

Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia.
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16. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiara przemocy domowej, informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolnag o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami/ opie-
kunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka
I niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postgpowania i wskazuje
formy pomocy.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja réwniez ro-
dzice/ opiekunowie prawni dziecka.

Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiara
przemocy, pedagog informuje policje i sad rodzinny. Sporzadza notatke w dokumentacji
pedagoga. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie
informuje kuratora.

Il. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych

Tresciami szkodliwymi, niepozadanymi, nielegalnymi sa pornografia, treci obrazujace prze-
moc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢ fa-
szystowska 1 dzialalno$¢ niezgodna z prawem, nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw,
korzystania z narkotykow; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do organizacji
nielegalnych i terrorystycznych.

1.

N

Rodzice lub prawni opiekunowie zabezpieczaja dowody w formie elektroniczne;.
W czynnos$ciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowied-
nie kompetencje techniczne.

Zgromadzone dowody begda odgrywac kluczowe znaczenie w identyfikacji sprawcow.
Nalezy poinformowaé wszystkich rodzicow lub opiekunow dzieci uczestniczacych
w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci. Uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy
wsparcia dziecka.

Dziatania szkoty powinny koncentrowaé si¢ przede wszystkim na dziataniach wycho-
wawczych.

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatdbw pornograficznych
Z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobg
dorosta nalezy, w porozumieniu z rodzicami dziecka, niezwtocznie powiadomi¢ policje.
W przypadku udostepniania tresci szkodliwych/ niepozadanych/ nielegalnych i niebez-
piecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowg na temat jego
postgpowania 1 w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego
dziatan.

Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego.
W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiarg dostgpu do ww. tresci.
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10.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbadaé¢ sposob,
w jaki nastapit kontakt dziecka z nimi.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwiesniczego
ofiary w klasie, czy szkole, nalezy podja¢ dziatan edukacyjne i wychowawcze.

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebg skorzys-
tania przez ofiarg ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
I skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjgta w porozumieniu z rodzicami/ opiekunami
prawnymi dziecka.

2. Cyberprzemoc

Przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, glownie internetu oraz
telefonow komorkowych: negkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie
lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢ , filmow z uzyciem sieci
oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo§ wbrew jego woli.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z osoba zglaszaja-
ca akt cyberprzemocy, okazujac jej wsparcie z zachowaniem jej podmiotowosci i posza-
nowaniem jej uczu¢, ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych $wiadkow.

Jezeli osoba zglaszajaca jest ofiara cyberprzemocy, rozmowa powinna odby¢ si¢ w miej-
scu bezpiecznym, zapewniajacym ofierze intymno$¢.

Jezeli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, prosimy o opis sytuacji w celu ustala okolicznos$ci
zdarzenia 1 ewentualnych swiadkow.

W trakcie rozmowy ustalamy charakter zdarzenia (rozmiar i rangg szkody, jednorazo-
wos¢/ powtarzalnosc).

Realizujac procedure, nalezy unika¢ dziatan, ktére moglyby wtdrnie stygmatyzowacé ofia-
r¢ lub sprawce, np.: wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy,
niewspOtmierna kara, wytykanie palcami itp.

Wychowawca i1 pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
I jezeli to mozliwe, ustalaja tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Jezeli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe w ocenie szkoty, dyrektor szkoty kontaktuje si¢
z policja.

Dyrektor szkoty bezwzglednie powiadamia policjg, jezeli cyberprzemoc dotyczy grozb
karalnych, $wiadomego publikowania nielegalnych tresci, rozpowszechniania nagich
zdje¢ z udziatem matoletnich.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/ opieku-
now prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany 1 nieletni).

Rozmowa taka ma shuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, a takze probie rozwigzania
sytuacji konfliktowej.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
I zaopiekowania przez dorostych.

Zadbaé o bezpieczenstwo $wiadkow zdarzenia, zwlaszcza jezeli byli osobami ujawniaja-
cymi cyberprzemoc.

Wychowawca 1 pedagog monitoruja sytuacj¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sa wo-
bec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.
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3. Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego
badz niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych
lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly

Najczgstszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejgcie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary, szantaz
W celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdjg¢ badz tresci naru-
szajacych dobry wizerunek ofiary, dokonanie zakupdw i innych transakcji finansowych np.
w sklepach internetowych na koszt ofiary lub uzyskania korzys$ci np. ustugi premium SMS.

1.

2.

Jezeli sprawca jest uczen, kolega ofiary ze szkoty, uczen i/lub jego rodzice, opiekunowie
prawni informuja o zdarzeniu wychowawce lub dyrektora szkoty.

Jezeli do naruszenia prywatno$ci ucznia dochodzi ze strony dorostych osoéb trzecich,
rodzice powinni skontaktowac si¢ bezposrednio z policja i powiadomi¢ o tym szkote.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢, w formie elektronicznej, dowody nieodpo-
wiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania oraz dokona¢ zmian tych danych identy-
fikujacych, ktore naleza od ofiary.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce, a zamiarem jego
dzialania bylo wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej, nalezy je zabezpie-
czy¢ 1 przekaza¢ policji. W przypadku, gdy trudno to ustalié, identyfikacji dokona¢ po-
winna policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z pobudek wyrzadzenia ofierze
szkody majatkowej lub osobistej, szkota powinna dazy¢ do rozwiazania problemu w ra-
mach dziatan wychowawczo-edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.

Ucznia bedacego ofiara incydentu nalezy otoczyé, w porozumieniu z jego rodzicami/
opiekunami prawnymi, opieka pedagogiczno-psychologiczna i powiadomi¢ o dziataniach
podjetych w celu usunigcia skutkéw dziatania sprawcy.

Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej
I rodzicom, szkota powinna zapewni¢ poufno$¢ dziatan.

Gdy kradziez tozsamosci badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow szkoly, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze.

4. Zagrozenia dla zdrowia dzieci
w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z internetu

Nadmierne, czyli obejmujace niekiedy niemal cala dobg korzystanie z zasobow internetu, gier
komputerowych 1 portali spoteczno$ciowych przez dzieci (infoholizm).

1.
2.

ok~

Zagrozenie to stwierdza najczegsciej rodzic lub opiekun prawny dziecka.

Nauczyciel w szkole powinien zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych sig
w zycie klasy, a poswigcajacymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do
szkoty po nieprzespanej nocy.

Wychowawca, pedagog szkolny ustalaja skutki zdrowotne i psychiczne, jakie nadmierne
korzystanie z zasobow internetu wywotato u dziecka.

Powiadomienie rodzicéw dziecka o zaistnialym problemie, jezeli o tym nie wiedza.
Podjgcie w porozumieniu z rodzicami dziecka dalszych dziatan, zmierzajacych do roz-
wigzania problemu z lub bez udziatu specjalistow.
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Otoczenie zindywidualizowana opieka ucznia przez pedagoga szkolnego, wychowawce
klasy.

Jesli swiadkami problemu sa inni uczniowie, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wycho-
WawcCze.

5. Nawiazywanie niebezpiecznych kontaktow w internecie
— uwodzenie, zagrozenie pedofilia

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomo-
sci prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawiazania kontaktéw seksualnych,
sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wyludzenia
wiasnosci.

1.
2.

o~

O problemie najcze¢sciej informuja szkol¢ rodzice lub opiekunowie prawni dziecka.
Szybko$¢, z jaka szkota podejmie dziatania przeciwdzialaniu zagrozeniu, ma kluczowe
znaczenie ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online.
Zidentyfikowanie i zabezpieczenie w szkole, w formie elektronicznej, dowodéw dziata-
nia dorostego sprawcy uwiedzenia.

Bezzwlocznie powiadomienie policji o wystapieniu zdarzenia.

Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka powinny by¢ uzgadniane z rodzicami/ opieku-
nami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Otoczenie opieka pedagoga szkolnego ucznia bedacego ofiara oraz ewentualnych $wiad-
kow zdarzenia.

Rozmowg z ofiara powinna przeprowadzi¢ osoba, do ktérej uczen ma szczegdlne zaufa-
nie. Uzyskane informacje o sprawcy nalezy przekazac policji.

Jesli swiadkami zdarzenia sa inni uczniowie, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wycho-
wawcze.

6. Lamanie praw autorskich

Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetknac si¢ z problemem naruszenia praw
autorskich, jest uzycie materiatbw prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty,
poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikdéw badz uczniow.

1.

ok~

Zdarzenie moze zosta¢ zgltoszone w sposob nieformalny lub formalny (w postaci dorg-
czenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania z policji lub prokuratu-
ry).

Zebranie informacji przede wszystkim o osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego
uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy
posiada wazne pelnomocnictwo itd.).

Zebranie informacji, czy utwor faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji
lub dozwolonego uzytku.

Zweryfikowanie wszystkich informacji podawanych przez zgtaszajacego lub inne osoby.
Sprawdzenie, czy okoliczno$ci podane w zgloszeniu faktycznie miaty miejsce 1 czy po-
wotywane tam dowody nie zostaty zmanipulowane.
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6. Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest z inicjatywy samego uprawnio-
nego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowiacych przestgpstwo dodatkowo
zaangazowane moga by¢ policja i prokuratura.

7. Szkota powinna skupi¢ si¢ na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej. Nie powinna
wyreczaé policji, prokuratury w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje.

8. Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwos¢
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci utatwié¢ stronom ugodowe
lub inne kompromisowe zakonczenie powstalego sporu.

/. Zagrozenie bezpieczenstwa technicznego sieci,
komputerow i zasobow online

Do kategorii tych zagrozen mozemy zaliczy¢: ataki przez wirusy, robaki, trojany, ataki na
zasoby sieciowe, uzywanie tatwych do odgadnigcia haset przez uzytkownikow, pozostawienie
wlaczonych komputerow bez opieki, brak zabezpieczen na wypadek braku energii elektrycz-
nej.

1. Pracownik szkoty zglasza zaistnialy incydent osobie odpowiedzialnej za infrastrukturg
cyfrowa szkoty — informatykowi oraz dyrektorowi.

2. Zebranie dowodow i ich zabezpieczenie przez specjaliste¢ w formie elektroniczne;.

Identyfikacja sprawcow zajmuje si¢ specjalisci — informatycy.

4. W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wiazal si¢ z utrata
danych, nalezy powiadomié¢ policjg, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

5. Jesli sprawcami incydentu sa uczniowie danej szkoty, o zaistnialej sytuacji nalezy powia-
domi¢ ich rodzicéw/ opiekunéw, za§ wobec uczniéw podjac dziatania wychowawcze.

6. O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$é¢ szkolna (uczniow, nauczycieli, rodzicow)
I zaprezentowac podjete dziatania zwiazane z przywroceniem dziatania aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec uczniow.

7. W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez trojany) lub strat (np.
utrata danych z e-dziennika) nalezy skorzysta¢ z zewngtrznego wsparcia eksperckiego,
skontaktowac si¢ z serwisem tworcy oprogramowania lub zamowi¢ ustuge w wyspecjali-
zowanej firmie.
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